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 به نام خدا

 )ویندوز(  فرهنگیان دانشگاه Adobe Connect یکار با کلاس مجاز راهنمای    

 (09/09/1404)نسخه آزمایشی و غیر قابل استناد 

 

کلاس، منوها،   یط مرحله کار با مح به و مرحله  یری شده و شامل آموزش تصو یطراح تادانو اس  یان دانشجو  یراهنما برا این

 است.در کامپیوتر و لپتاپ )ویندوز(  Adobe Connect ی پادها و ابزارها

 
 Adobe Connect ............................................................................................................................................... 1. آشنایی با محیط کلاس 1

 ۲ .................................................................................................................................................................................. ( Pods. آشنایی با پادها )۲

 4 ..................................................................................................................................... سازی و مدیریت ابزارهای صوتی و تصویری . فعال ۳

 5 ........................................................................................................................................................... گذاری فایل و صفحه نمایش . اشتراک 4

 6 .............................................................................................................................................................................. . استفاده از پادهای تعاملی 5

 7 .................................................................................................................................................................... ها . ضبط کلاس و مدیریت ضبط 6

 

 Adobe Connectکلاس   یطبا مح  یی. آشنا۱

 شده است: یلتشک  یر ز یهاصفحه از بخش  شوید،ی وارد کلاس م هنگامی
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 ( Toolbarنوار ابزار بالای صفحه )   

 کنترل کلاس:   یاصل ابزارهای

 Microphone یکروفن قطع م/یسازفعال 

 Webcam ین دورب یسازفعال 

 Raise Hand  سؤال(  یا)اعلام درخواست صحبت 

 Connection Status اتصال(  یفیتک یت)وضع 

 Record ضبط کلاس  یانشروع و پا 

 Speaker  ی خروج یصدا یریتمد 

 

 (Podsبا پادها ) یی. آشنا۲

 دارند.  یژهکلاس هستند که هرکدام کارکرد و  یاصل یهابخش پادها
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 گذاری( )اشتراک Shareپاد  ۲٫۱  

 اشتراک است:  یا یشقابل نما  یرپاد موارد ز  ینا در

 Screen  یشنمااشتراک صفحه 

 Document هاییلفا یشنما PDFعکس ینت، ، پاورپو 

 Whiteboard یس تدر یبرا  ید تخته سف 

 . شودی بخش ظاهر م  یندر ا  دهد،ی م یشنما یرتصو یا یل زمان مدرس فا هر

 

 

 کنندگان( )تصویر شرکت Videoپاد  ۲٫۲  

 دانشجو  یامدرس  یر تصو نمایش

 ین روشن/خاموش کردن دورب قابلیت

 زمان صورت همبه  یر چند تصو نمایش

 

 

 

  )چت( Chatپاد  ۲٫۳  

 همه  یبرا یعموم یامپ ارسال

 )در صورت فعال بودن(  ی خصوص یامارسال پ امکان

 در کلاس   یعوپاسخ سرپرسش  یبرا  کاربرد
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  )فهرست حاضرین( Attendeesپاد  ۲٫۴  

 در کلاس هستند. ی چه کسان شودی بخش مشخص م  ینا در

 : یدسترس   سطوح

 Host  ( یرمد   یا)مدرس 

 Presenter دهنده( )ارائه 

 Participant  )دانشجو( 

 :تواند ی م مدرس 

 کند  یرفعالغ  یادانشجو را فعال  میکروفن  •

 کند  Presenterدانشجو را   یک •

 را از کلاس حذف کند  فردی  •

 

 سایر پادها ۲٫۵  

 

 Notes :نوشتن نکات مهم جلسه  برای 

 Files : یان قابل دانلود توسط دانشجو یلقرار دادن فا برای 

 Pollپاسخ(درست/نادرست، کوتاه ای،ینه )چندگز ی نظرسنج : برای 

 

 یری و تصو   یصوت یابزارها یریتو مد یساز. فعال۳

 ( Microphoneسازی میکروفن )فعال ۳٫۱  

  یکروفنم یکون آ روی  . ید کن یک صفحه کل یدر بالا

  .ید را بزن Allow ینهداد، گز یمرورگر درخواست دسترس  اگر
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  (.Mute)  ید بزن یکروفنم  یخاموش کردن صدا، دوباره رو  برای

 

 مهم: نکات

 کمتر باشد. یزتا نو  ید هدست استفاده کن از •

 ید شو یماتوارد تنظ  Audio Setup یماتتنظ از . ید کن Refreshرا  میکروفن :رسد ی شما نم یصدا اگر •

 

 ( Webcamسازی دوربین )فعال ۳٫۲  

   . ید کن یککل Start My Webcam روی 

 .کنید ی مشاهده م نمایشیشخود را در حالت پ تصویر 

 داده شود.  یش همه نما ی برا یر تا تصو ید بزن Start Sharing روی 

 خاموش باشد.  ینباشد بهتر است دورب یفضع ینترنت ا اگر  :تهنک

 

 یشو صفحه نما یلفا یگذار. اشتراک ۴

 

 ( Share Documentگذاری فایل )اشتراک ۴٫۱  

 . ید را انتخاب کن Document ینه گز Shareپاد  از

 . ید کن ی ( را بارگذارPDF ،PPTX ،JPGمورد نظر )  فایل

 .شودی در کلاس پخش م یشیبه صورت نما فایل

 

 (Share Screenنمایش )گذاری صفحهاشتراک ۴٫۲  

 .ید را انتخاب کن  Screen ینه گز Shareپاد  از

 : ید را انتخاب کن یکیها حالت  یانم از
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 ( Desktopصفحه ) کل 

 ( Applicationsبرنامه ) 

 ( Windowپنجره خاص ) یک 

 . ید کن یک کل Share روی 

 :یآموزش  نکات

 .ید را ببند  یضرور  یر غ یهاپنجره  Shareاز   قبل

 .ید دسکتاپ را خاموش کن   یا یلموبا یهامطالب مهم، اعلان  یشنما هنگام

 

 یتعامل  ی. استفاده از پادها ۵

 ( Chatچت ) ۵٫۱  

 سؤال ارسال

 یع سر تعامل

 ها ینک ل ارسال

 

 (Pollنظرسنجی ) ۵٫۲  

 :تواند ی م مدرس 

 طرح کند  سؤال

 را مشخص کند  هاگزینه 

 دهد  یشرا به صورت نمودار نما نتایج

 

 ( Attendeesحضور و غیاب ) ۵٫۳  

 حضور:  هایروش 

 به کلاس  یه اول ورود
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 زمان ورود و خروج  ثبت

 حضور  یلگرفتن فا خروجی

 

  هاضبط  یریت. ضبط کلاس و مد۶

 ضبط جلسه  ۶٫۱  

در نوار ابزار بالای صفحه سمت چپ روی نام درس کلیک  

 Manage Meetingکنید، در منوی بازشده روی  

Information   .کلیک کنید 

 . ید کن یک کل Record ی نوار ابزار بالا رو در

 .ید ضبط انتخاب کن ی برا نامی

 .شودی ظاهر م Recordingصفحه عبارت   یبالا در

 

 هاضبط  مدیریت و  مشاهده  6٫۲

  Manage Meeting Informationسمت چپ روی نام درس کلیک کنید، در منوی بازشده روی نوار ابزار بالای صفحه در 

 به این بخش بهتر است از طریق مرورگر وارد کلاس شوید( )برای دسترسی  کلیک کنید. 

 شدهضبط   ینک ل اشتراک  -  حذف –  دانلود=    ینآنلا پخش :امکانات

 

 یاندانشگاه فرهنگ  یکلاس مجاز ی . نکات مهم برا7

 . ید استفاده کن ید نسخه جد  Chromeمرورگر  از 

 کم شود.   یزتا نو ید کلاس از هدفون استفاده کن  در 

 :ید ندار یر تصو یاصدا  اگر

 ید و دوباره باز کن ید را ببند  مرورگر •

 ید کن Allowرا  یندورب/یکروفنم دسترسی •

 ید استفاده کن Audio Setup Wizard یمنو  از •


