
 

 
 
 
 

تهران، شهرک قدس، بلوار 
شهید فرحزادی، خیابان 

تربیـت معلم، سازمان مرکزی 
ت  دانشگاه فرهنگیان، معـاونـ

 تحصیلات تکمیلیآموزشی و 

 اداره خدمات آموزشی

  و تایید کارشناس آموزش دانشجویان در پذیرش حضوریمدارک کسری  بارگذاریراهنمای 

       

 دو مدرکبارگذاری شدن  اجباریبا توجه به ، به بعد  1041ورودی  خصوصامدارای کسجری مدرک ان دانشججوی

حداکثر قبل از شروع امتحانات اولین نیسمال  گلستان نهتصویر اولین حکم پرسنلی و تعهد  محضری در ساما،

و سپس توسط کارشناسان پردیس ها و مراکز نسبت به  بارگذاری  مدارک مذکور اقدام  می بایست  تحصجیلی،

 دریافت کنند .امتحان را ه جلسه رت ورود بتا بتوانند کا، آموزش عالی تایید شود 

ذاری و راهنمای بارگ، صججو  کارشناس دوم مخبخش ای این منظور در دو بخش اول مخصجو  دانشججو  و بر

 ک اشاره شده است .تایید این مدار

 بخش اول 

  دانشجویانراهنمای بارگذاری کسری مدراک 

 

نیسمال اول سال تحصیلی ری از اختلال در دریافت کارت ورود به جلسجه جلوگیمنظور به محترم دانشججویان 

 مدارک دانشجو ارسال و تایید ،   19484از طریق پردازش ؛ 40/11/1041الی  12/14/1041در بازه زمانی  1041-1041

ورت عدم بارگذاری مدارک مربوطه چاپ کارت ی است در ص. بدیه کنیداقدام  مدارک کسری نسبت به ارسال 

 برای شما مقدور نمی باشد .و امکان شرکت در امتحانات پایانی ورود به جلسه 

 . کنیدبرای اطلاع از کسری مدرک در سامانه گلستان و رفع آن مطابق با راهنمایی ذیر اقدام 

) کسری مدرک دانشجو ( لیست عنوان کسری مدرک  111ق گزارش بعد از ورود به سامانه گلستان از طری .1

 . کنیدرا مشاهده 
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 : سری    ع  انتخابیا از طریق 

بعد از انتخاب منو ظاهر شده در نهایت  روی  را زده      را تایپ کرده و علامت  (222در اینجا  )تب گزارش را اتخاب کنید  شماره گزارش

 .کنید   کلیک        علامت

 

 

 

 

 .در صفحه باز شده مطابق شکل روی مشاهده گزارش کلیک کنید 
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 .کنید قدام  ا قبل از بازه چاپ کارت ورود به جلسه (مدارک الکترونیکیط فق)ه نسبت به رفع آنبا کسری مدرک مشاهده شدمطابق  

ارسال و تایید مدارک دانشجو نسبت به بارگذاری  19484 بعد از مشاهده کسری مدرک از طریق پردازش .1

 .کسری مدرک اقدام کنید 

 

 کلیک کنید .  در پایین صفحه                   روی وارد و در نهایت  شماره دانشجویی را  و "  5روی  عدد " در صفحه باز شده  باکس فرایند     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بارگذاری کنید . ( "ارسال نشده"وضعیت مدرک )             مشخص شده با کلیک بر  روی گزینه  نوان کسریبع 222مدارکی در در گزارش       
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نسبت به (  JPGکیلو بایت با فرمت   033) حداکثر  مطابق با حجم استاندارد  "انتخاب فایل"در صفحه باز شده با کلیک روی گزینه 

 .کنید کلیک     "اعمال تغییرات"روی گزینه  و در نهایت بارگذاری موارد کسری اقدام 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ک صفحه دارد روی ایجاد کلیک و ادامه مدرک بارگذاری شود . ورتی که یک مدرک بیش از یدر ص

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ر حال بررسی " تغییر پیدا می کندبه حالت  د  ط شما بارگذاری شده توس وضعیت مدرکمدارک ، کسری پس از ارسال و بارگذاری  

  

 ع   لاوه ب   ر تایی   د م   دارک  ت   ا  ب   ه پ   رد س مح   ل قه   ولی ارا    ه ش   ود  تکمی   ل ش   دن ای   ن فرآین   دب   رای  بارگ   ذاری ش   ده در نهای   ت  کس   ری م   دارک 

  . در پرونده تحصیلی الصاق گردد؛ سامانه گلستان در مربوط به آن یزیکی فالکترونیکی و 

 کار به اتمام نخواهد رسید . ردیس گردش  شته باشید در صورت عدم مراجعه به پتوجه دا
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 بوط به  حکم و سند تعهد محضرینمونه مدرک بارگذاری شده  مر 
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  دومبخش 

 )کارشناس آموزش(دانشجویان کسری مدراک  تاییدراهنمای 

سجامانه  111با استفاده از گجزارش را  لیست دانشجویان دارای کسری مدرک موزشمحترم آشناسان کار 

   نامبردگان اطلاع رسانی لازم صورت پذیرد به  کسری مدارکیا اعلام نسبت به رفع  و گلستان استخراج و 

در سجامانه آمجوزش تایید مدارک مربوطه توسط کارشجناس عدم بارگذاری و است در صورت  لازم به ذکر

 برای نامبردگان امکان پذیر نخواهد بود . 019گزارش  ورود به جلسه ،کارت چاپ  گلستان، 

که لجازم  الکترونیکی اضافه شده به مدارک)اجباری با مهلت بارگذاری( جدید دو عنوان  1041ورودی های 

از طریجق سجامانه آن آغاز امتحانات نسبت به کسری مدرک و بارگجذاری  ن محترم قبل ازدانشجویااست 

پردیس  شجو بهگلستان اقدام و توسط کارشناسان محترم تایید شود . بدیهی است با مراجعه حضوری دان

در پرونجده در سامانه گلسجتان انججام و هم محل قبولی و ارائه مدارک  مذکور تایید فیزیکی این مدارک 

 نامبردگان الصاق میشود .

 صورت فیزیکی در پرونده ضبط گردد .فعلا ب 2فرم شماره اداره محل خدمتی دانشجویان جوز ادامه تحصیل م
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ه پرد س ب به مانند مرحله پذیرش، می با ست جهت تایید و ادامه فرایند نامهردگان پس از بارگذاری مدارک مذکور توسط دانشجو ، 

 د تا مراحل تکمیل و تایید مدارک صورت گیرد . نمراجعه کن

 انجام میگیرد .  نهایی دانشجو  پذیرش  41443   شمرحله تایید مدارک از طریق پرداز 
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جع ه حو وری ک بارگذاری شده توسط دانشجو تایید نشده می باش د . کارشناس ان آم وزش در مرامدار همانطور که مشاهده میشود وضعیت 

و  مذکور اقدامالکترونیکی  بت به تایید مدرکنس " تصویر  مشاهده " ، با کلیک بر رویکسری مدرک ادامه فرایند  بررسی   دانشجویان برای 

م درک وض عیت فیزیک ی م درک الکترونی ک،  صورت تایید  در  کنند . بدیهی است   لزوم دانشجو را برای بارگذاری مجدد راهنمایی یا در صورت

 و  آن مدارک در  پرونده دانشجو ضبط گردد .  یر یبه دریافت شده تغمذکور را  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


